KẾ HOẠCH TUẦN 33
(Từ 02/04/2018 – 08/04/2018)
	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

02/04/2018
	- Chào cờ đầu tuần. Lên kế hoạch công tác tuàn
- Sắp xếp chứng từ. Làm đối chiếu quý I/2018. Làm hồ sơ nhận lương tháng 04/2018
- Đưa đón học sinh tham gia dự thi biểu diễn võ thuật cấp tính.
- Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tuần.

- Tưới cây. Kéo dây để học sinh tưới hoa vào các buổi sáng.
	- Th/Tư

- Cô Loan
- Cô Hồng

- Cô Tình

- Anh Hạnh, 

	Thứ ba

03/04/2018
	- Làm đối chiếu quý 1/2018 tại KBNN. Báo cáo tăng giảm thâm niên
- Cập nhật công văn

- Phục vụ bạn đọc.

- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu Toán 4 (sáng)

- Kiểm tra vệ sinh, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan
- Cô Hồng

- Cô Tình

- Th/ Tư
- Hạnh, Bảo

	Thứ tư

04/04/2018
	- Chuyển lương, thâm niên tháng 04/2018
- Cập nhật lưu trữ công văn. 

- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu T/Việt 4 (sáng)
- Phục vụ bạn đọc theo kế hoạch,

- Kiểm tra vệ sinh, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan

- Cô Hồng

- Th/Tư
- Cô Tình

- Hạnh, Bảo

	Thứ năm

05/04/2018
	- Làm hồ sơ báo tăng BHXH giáo viên nâng thâm niên.
- Phục vụ bạn đọc.
- Phụ đạo học sinh khối 5 (chiều)
- Cập nhật công văn
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng
	- Cô Loan

- Cô Tình

- Th/Tư
- Cô Hồng,  

- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

06/04/2018
	- Sắp xếp chứng từ kế toàn. Kiểm tra các khoản thu – chi.
- Phục vụ bạn đọc.
- Dạy thay bồi dưỡng HS năng khiếu Toán 4.
- Cập nhật, lưu trữ công văn
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng
	- Cô Loan
- Cô Tình
- Th/Tư

- Cô Hồng
- Hạnh, Bảo

	Thứ bảy

07/04/2018
	- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu T/Việt 4 (sáng)
	- Th/Tư

	CN

08/04/2018
	- Nghỉ
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
